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(E5) Repte 1.1 Utilitzacié de marcadors en documents de Drive

Description

Document de Drive - Documents de GoogleFitxerEditaVisualitzalnsereixFormatEines
H&m&?&@ar&t%? ?oogle Docs (Google Drive) permeten crear un punt fix dins d'un

document i enllacar-hi des d’un altre lloc del mateix document o des d’un altre document.
Sén molt utils en textos llargs, com una mena d’index de navegacié.

Com ho he fet, pas a pas

4 N

Pas 1. Obrir el document;a Drive

Entro a Google Drive, faig doble clic sobre‘el'document i s'obre a Google Docs.
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Captura 1: document obert a Google Docs

Pas 2. Situar el cursor on vull el marcador

Faig clic al comencament del paragraf, titol o paraula que vull marcar.
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Captura 2: cursor col-locat al punt desitjat

Pas 3. Inserir el marcador

Vaig al menud Insereix > Marcador. Al marge esquerre del text apareix una petita
icona de marcador.

InsereixlmatgeTaulaDibuixEnllacMarcadorindex de continguts3

Captura 3: menu Insereix > Marcador
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Pas 4. Copiar I’enlla¢ del marcador

Faig clic sobre la icona del marcador i trio Copia I’enllag. Amb aquest enlla¢ puc
arribar directament a aquest punt del document.

Copia I'enllacElimina4

Captura 4: icona del marcador i opcié Copia I'enllag

Pas 5. Crear un enllac cap al marcador

Selecciono el text des d’on vull saltar (per exemple, a l'inici del document), premo
Ctrl + K i, a la finestrad‘enllacos, trio el marcador a I'apartat Encapcalaments i
marcadors. També puc enganxar|’enllac-copiat al pas anterior.

Cerca o enganxa un enllacENCAPCALAMENTS | MARCADQRSIntroducciéMarcador:
Capitol 25

Captura 5: finestra d’enllac amb la llista de marcadors

Pas 6. Comprovar que funciona

Faig clic sobre I’enllac que he creat i el document em porta directament al lloc marcat.

Vés al Capitol 26

Captura 6: resultat, el document salta al marcador

Com eliminar un marcador

Faig clic sobre la icona del marcador i trio Elimina. Els enllacos que hi apuntaven deixaran
de funcionar.

Conclusio

Els marcadors faciliten la navegacié en documents llargs i permeten compartir enllacos a
un punt concret d’'un document de Drive sense haver de buscar-lo manualment.
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