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(E2) Reptel.1l Configuracién de la asignatura en la cuenta personal
creada

Description

Pas 1: Entrar a la Configuracio de Gmail

A la cantonada superior dreta de la pantalla principal de Gmail, fes clic a la icona de la
roda dentada (Configuracio)’selecciona I'opcidé per veure tots els ajustos.

@ =3 Cambi... > i

Pas 2: Crear i editar la signatura

A la pestanya General, baixa fins a la seccié de signatures:
es clic al botdé + Crear per afegir un nou nom a la signatura
Al quadrat de text que apareix a la dreta, escriu la teva informacié personal i de contacte:
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Reymel Lara de los sanfos

INS Castellbisbal
/ ]E Alumnat S5.M.X
INS Castellbisbal
Placa Liuis Companys, 7
06755 Castellbisbal
SansSerif + T~ B I U A~ & [ =~ = -
+ Crear

Valores predeterminados de firma

PARA CORREOS NUEVOS PARA RESPUESTAS/REENVIOS
|INS Castellbisbal ~, v | |INS Castellbisbal v |
|_|Insertar la firma antes-deltgytd ¢itado en las respuestas y quitar la linea "--" que separa los dos textos.

Establir els valors predeterminats de la signatura.

Indicar I'assumpte que es vol que aparegui a la signatura.
Missatge nou - ¢

Per a Co

Assumpte

Reymel Lara De Los Santos
Alumnat de S.M.X

INS Castellbisbal

Placa Lluls Companys, 7
087335 Castellbisbal
08033145

93772 19 69

Després, comprovar que tot hagi quedat desat.
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